REGULAMIN WYCIECZEK
SZKOLNYCH

w Zespole Placowek Oswiatowych
- Publicznej Szkole Podstawowej nr 1
im. Tadeusza Kosciuszki
i Przedszkolu nr 4 im. Tadeusza Kosciuszki

w Staszowie



Regulamin wycieczek szkolnych
Zespotu Placéwek Oswiatowych - Publiczna Szkota Podstawowa nr 1 im. T. Kosciuszki

i Przedszkole nr 4 w Staszowie

Rozdziat 1

Podstawa prawna
§ 1

- Ustawa Prawo o$wiatowe (Dz.U.2016,p0z.1082 z p6z. zm.).

- Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 roku w sprawie
warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 r. poz. 1055).

- Standardy Ochrony Matoletnich.

- Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 grudnia 2002 roku w sprawie
bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkofach i placowkach

(Dz. U. z 2003 1. poz. 69).

Rozdziat 2

Zasady ogodlne
§a.

1. Zorganizowane formy zaje¢ terenowych i wyjazdéw grupowych mlodziezy stanowig
integralng czes¢ procesu dydaktyczno — wychowawczego i sa zaplanowane oraz realizowane
zgodnie z przyjeta koncepcja pracy szkoly.
2. Dzialalno$¢ krajoznawczo — turystyczna powinna stuzy¢ wzbogacaniu procesu
dydaktyczno — wychowawczego, poprawie stanu zdrowia oraz ksztattowaniu kultury
wypoczynku miodziezy.
3. Organizatorami dziatalnosci krajoznawczo — turystycznej dla uczniow jest szkota.
Moze ona w tym zakresie wspétdziataé ze stowarzyszeniami i innymi podmiotami, ktoérych
przedmiotem dziatalno$ci jest krajoznawstwo 1 turystyka.
4. Wycieczki i imprezy krajoznawczo — turystyczne powinny by¢ dostosowane do
potrzeb i zainteresowan uczniéw, wieku, stanu zdrowia oraz sprawnosci fizycznej.
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Rozdzial 3

Postanowienia szczegélowe
§3.

1. Zorganizowanymi formami wyjazdéw zespotow klasowych sg:
1) wycieczki integracyjne;
2) wycieczki krajoznawczo — turystyczne;
3) imprezy wyjazdowe (np. zielone szkoty, szkoly zimowe, szkoly ckologiczne
polaczone z nauka);
4) imprezy turystyki kwalifikowanej 1 obozy wedrowne.
2. Wyjazdy zespoléw klasowych na wycieczki krajoznawczo — turystyczne i wycieczki
integracyjne mogg by¢ realizowane, jezeli udzial w nich bierze co najmniej 70% uczniow.
3. Uczniowie nie biorgcy udzialu w wycieczce uczestniczg w zaj¢ciach zorganizowanych
przez szkole.
4, Udziat os6b niepelnoletnich w wycieczkach/imprezach — oprocz wycieczek
przedmiotowych, wymaga zgody pisemnej ich przedstawicieli ustawowych.
5. Uczestnicy wycieczki/ imprezy musza by¢ ubezpieczeni od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkow, a w przypadku wyjazdow zagranicznych dodatkowo od kosztow leczenia.
6. Wszystkie koszty zwigzane z wyjazdem, w tym koszty przejazdu, zakwaterowania
1 wyzywienia opiekundw i instruktor6w moga by¢ pokryte z:
1) optat mlodziezy bioracej udziat w wycieczce/imprezie;
2) ze srodkéw przekazanych przez Rade Rodzicow ZPO nr 1;
3) ze srodkow przekazanych przez osoby fizyczne lub prawne;

4) ze srodkdw wypracowanych przez uczniow.

Rozdzial 4
Organizacja i dokumentacja wycieczki
§4.

Program wycieczki/imprezy zawiera kart¢ wycieczki stanowiacg zalacznik nr 1 regulaminu
Karta wycieczki zawiera informacje o:
1) celach i zalozeniach wycieczki,

2) 2) trasie wycieczki;



3) terminie wycieczki;
4) liczbie uczestnikow;
5) danych personalnych kierownika wycieczki;
6) liczbie opickunéw;
7) $rodku lokomocji.
1. Najp6zniej 3 dni przed datg wyjazdu dyrektor placowki zatwierdza dokumentacj¢
wycieczki/imprezy.
2. Wymagana dokumentacja powinna zawierac:
1) prawidtowo wypetiona karte wycieczki;
2) potwierdzenie faktu rezerwacji noclegow;
3) pisemng zgode rodzicoéw/opiekunoéw wszystkich uczniéw biorgcych udziat
w wyjezdzie uwzgledniajaca termin i miejsce wycieczki,
4) polisy ubezpieczeniowe (jezeli uczniowie nie majg wykupionego grupowego
ubezpieczenia w szkole;
5) listy uczestnikéw i opiekunéw w tylu egzemplarzach, ile jest miejsc noclegowych;
6) tematy zaje¢ dydaktycznych oraz program ich realizacji (zielone szkoty, obozy
naukowe i sportowe).
Kopia karty wycieczki i listy uczestnikow pozostajg w szkole.
4. Lista uczestnikow wycieczki powinna zawierac:
1) imi¢ i nazwisko;
2) dat¢ i miejsce urodzenia;
3) adres uczestnika ;
4) numer telefonu rodzicéw/opiekunow;
5) w przypadku wyjazdu zagranicznego — numer paszportu.
5. Kierownika i opickun6w wycieczki wyznacza dyrektor szkoty.
6. Kierownikiem/opiekunem moze by¢:
1) pracownik pedagogiczny szkoty;
2) osoba niebedaca pracownikiem pedagogicznym, ktéra posiada udokumentowane
przygotowanie zapewniajgce bezpieczna realizacj¢ programu wycieczki.
7. Do obowiazkéw kierownika wycieczki/imprezy nalezy:
1) opracowanie programu i regulaminu wycieczki/imprezy;
2) zapoznanie uczniéw, rodzicéw i opiekunéw z programem i regulaminem wycieczki;
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3) zapewnienie warunk6éw do pelnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej
regulaminu oraz sprawuje nadzor w tym zakresie;

4) okreslenie zadan opiekunéw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki
oraz zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczniom;

5) nadzorowanie zaopatrzenia uczni6w i opiekunéw wycieczki w odpowiedni sprzgt,
wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy;

6) zorganizowanie i nadzorowanie transportu, wyzywienia i noclegu dla uczestnikow;

7)dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢
wycieczki/imprezy;

8) dokonanie podziatu zadan wsrod uczestnikow;

9) dokonanie podsumowanie i rozliczenia finansowego wycieczki.

Podstawowg dokumentacje kierownika wycieczki stanowia:

1) karta wycieczki zatwierdzona przez dyrektora — 2 egzemplarze, z ktorych jeden
zostaje w szkole;

2) harmonogram wycieczki — 2 egzemplarze (z przeznaczeniem jak wyzej)

3) regulamin wycieczki/imprezy;

4) lista uczestnikow zatwierdzona przez dyrektora — 2 egzemplarze, z ktorych jeden
zostaje w szkole;

5) zakres czynnosci kierownika i opiekunéw wycieczki,

6) zgody rodzicow na uczestnictwo uczniow w wycieczce;

7) o$wiadczenie rodzicow w sprawie ewentualnej hospitalizacji, leczenia, zabiegow
operacyjnych, odpowiedzialnosci za szkody materialne wyrzgdzone przez
dzieci;

8) polisy ubezpieczeniowe uczestnikéw i kadry (w przypadku wyjazdow zagranicznych
NNWiKL;

9) ubezpieczenie kadry od odpowiedzialnosci cywilnej (OC );

10) o$wiadczenie kadry w sprawie odpowiedzialno$ci za zdrowie i zycie uczestnikow

wycieczki;

11) umowa z organizatorem (w przypadku korzystania z ustug innych przedmiotow

dzialajgcych w ustugach turystycznych);

12) umowa najmu autokaru;



13) wzér protokolu ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku ucznia;
14) polecenie wyjazdu shuzbowego — delegacja.
Do obowigzkéw opickuna nalezy :
1) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami;
2) wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki;
3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniow;
4) nadzorowanie wykonywania zadafi przydzielonych uczniom;
5) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika;
6) sprawdzanie stanu liczbowego uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca
pobytu w trakcie trwania wycieczki i po przybyciu do punktu docelowego;
7) znajomos¢ zasad bezpieczenstwa obowiazujaca podczas wycieczek i bezwzgledne
ich przestrzeganie;
8) potwierdzenie wiasnorgcznym podpisem na karcie wycieczki przyjecia

odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo dzieci.

V. Zasady opieki i bezpieczenstwa

§1.

Organizator wycieczki zapewnia uczestnikom bezpieczenstwo i wiasciwg opieke przez caty
czas trwania wycieczki.

§2.

Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczefistwo uczniéw/dzieci podczas wycieczki sg
kierownik wycieczki oraz opiekunowie grup. Ich opieka ma charakter ciagly — od momentu
zbiorki do zakoficzenia wycieczki.

§3.

Miejscem rozpoczecia i zakoniczenia wycieczki jest teren placowki (szkoty/przedszkola).
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§4.

Przed wyjazdem organizator zobowigzany jest do zgloszenia autokaru do kontroli Policji.
Dyrektor szkoly lub przedszkola odpowiada za dopilnowanie, aby §rodek transportu spelniat
wymagania bezpieczenstwa, a kierowca posiadal odpowiednie uprawnienia.

§5.

Liczbg opiekun6éw ustala dyrektor, uwzgledniajac wiek, liczbe uczestnikéw, ich stan zdrowia
oraz charakter wycieczki.

§6.

Na prosbe kierownika dyrektor moze zwigkszy¢ liczbe opiekunow dla konkretnej grupy.

§7.

Kierownik wycieczki i opiekunowie maja obowigzek systematycznego sprawdzania
obecnosci uczestnikow: przed wyjazdem, w trakcie przejazdéw, podczas zwiedzania oraz po
powrocie.

§8.

Podczas przemieszczania si¢ grupy jeden z opiekunéw zawsze znajduje si¢ na koficu.
W przypadku wigkszej liczby uczestnikow (powyzej 20 0sob) zaleca si¢, aby dodatkowi
opiekunowie znajdowali si¢ réwniez w Srodku.

§9.

Udziat ucznia/dziecka wymaga pisemnej zgody rodzicéw/opiekunéw prawnych, ktérzy
podaja réwniez aktualne dane kontaktowe na wypadek nagtych zdarzen.

§10.

Rodzice/opiekunowie prawni informujg kierownika wycieczki o stanie zdrowia dziecka,
chorobach przewlektych, alergiach i przyjmowanych lekach.



§11.

Kierownik wycieczki powinien zaproponowa¢ rodzicom / opiekunom prawnym dodatkowe
ubezpieczenie oraz poinformowac ich o konsekwencjach braku jego zawarcia.

§12.

Uczniowie/dzieci powinni by¢ wyposazeni w odziez i obuwie odpowiednie do warunkéw
pogodowych oraz rodzaju aktywnosci przewidzianej w programie wycieczki,
§13.

Uczestnicy wycieczki sg zobowigzani znaé i przestrzega¢ zasad bezpieczefstwa oraz
regulaminu wycieczki.

§14.

Uczniowie/dzieci zobowigzani sg do stosowania si¢ do polecen kierownika oraz opiekunéw,
dbania o bezpieczenistwo wlasne i innych, nieoddalania si¢ od grupy oraz kulturalnego
zachowania.

§15.

Kierownik wycieczki zapewnia wyposazenie w apteczke pierwszej pomocy oraz dba o to, aby
byta dostepna w trakcie wycieczki.

§16.

Zabrania sie prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi lub innych
niebezpiecznych warunkéw atmosferycznych.

§17.

W przypadku naglego pogorszenia warunkéw pogodowych lub innego zagrozenia
bezpieczenstwa kierownik zobowigzany jest do odpowiedniej zmiany planu, a nawet
przerwania wycieczki.

§18.

Uczestnicy wycieczek rowerowych zobowigzani sg posiada¢ kart¢ rowerows , sprawny
technicznie rower oraz kask .



§19.

Wycieczki piesze lub narciarskie prowadzone na terenach goérskich powyzej 1000 m n.p.m.,
a takze na obszarach parkoéw narodowych i rezerwatdéw przyrody , moga odbywac si¢
wylgcznie pod opieka uprawnionych przewodnikéw turystycznych .

§20.

Uczestnikom wycieczki zabrania si¢ wspinania na wysokie skaly , drzewa, stawania na skraju
urwisk oraz wybierania tras wymagajacych specjalistycznego przygotowania kondycyjnego i
technicznego .

§21.

Trasy wycieczek pieszych powinny by¢ dostosowane do wieku i kondycji uczestnikow,
a grupa porusza si¢ w zwartym szyku , pod stalym nadzorem opiekunow .

§22.

W trakcie wycieczek nad wode lub do obiektow sportowych uczniowie/dzieci mogg korzystaé
wylacznie z miejsc do tego przeznaczonych i pod statym nadzorem opiekunow i ratownikow.

§23.

Program oraz tempo wycieczki dostosowuje si¢ do mozliwosci wszystkich uczestnikéw,
uwzgledniajgc dzieci najmiodsze i o mniejszej kondycji fizycznej. Czas trwania wycieczki
musi by¢ odpowiedni do wieku i wytrzymatosci uczestnikéw . W wycieczkach
wielozadaniowych mogg bra¢ udziat uczniowie w wieku powyzej 11 lat.

V1. Zasady zachowania si¢ na wycieczkach

§24.

Wycieczki odbywaja si¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa o§wiatowego
i z zasadami bezpieczenstwa.



§25.
Obowigzki ucznia podczas wycieczki
Uczeh zobowigzany jest:
- przestrzegac regulaminu wycieczki i polecen opiekunéw,
- dba¢ o bezpieczenstwo wilasne i innych,
- punktualnie stawi¢ si¢ w miejscu zbiorki,
- zachowywac si¢ kulturalnie wobec réwiesnikow, nauczycieli i 0s6b postronnych,
- szanowa¢ mienie szkolne, cudze 1 wlasne,
- posiada¢ str6j i wyposazenie i wyposazenie zgodne z charakterem wycieczki.
Uczniowi nie wolno:
- oddala¢ si¢ od grupy bez zgody opiekuna,
- uzywac urzadzen zagrazajacych bezpieczenstwu (np. petard, ostrych narzedzi),

- spozywaé napojow energetycznych, alkoholu, pali¢ papieroséw ani uzywac innych
substancji niedozwolonych,

- zaktocaé porzadku i naraza¢ innych na niebezpieczenstwo.
§26.
Obowiazki opiekunéw wycieczki

Kazda wycieczka odbywa si¢ pod opieka nauczyciela (kierownika wycieczki) i dodatkowych
opiekunéw w liczbie zgodnej z przepisami.

Opiekunowie sg odpowiedzialni za:

- bezpieczeastwo uczniow,

- prowadzenie dokumentacji wycieczki (karty wycieczki, zgody rodzicéw, lista uczestnikéw),
- nadzor nad przestrzeganiem regulaminu,

- udzielanie pierwszej pomocy w razie potrzeby.
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§27.

Zasady bezpieczenstwa

o Uczniowie poruszajg si¢ w grupie, nie oddzielajg si¢ samowolnie od opiekunéw.

o Podczas przejazdow autokarem wszyscy zajmujg wyznaczone miejsca i zapinaja pasy
bezpieczenstwa.

¢ W miejscach publicznych uczniowie zachowujg si¢ zgodnie z normami spotecznymi i
zasadami kultury osobiste;j.

¢ Podczas wycieczek pieszych i gorskich obowigzuje dostosowanie si¢ do zalecen
przewodnika i nauczycieli.

e W razie zagrozenia uczniowie natychmiast informujg opickuna.

§28.

Kazdy uczen i jego rodzic/opiekun prawny przed wyjazdem zapoznaje si¢ z niniejszym
regulaminem i potwierdza to podpisem.

§29.
W przypadku niesubordynacji uczestnikow wycieczki kierownik moze ja przerwac bez
wzgledu na poniesione przez uczniow koszty.

VII. Finansowanie wycieczek

§30.

1. Osoba organizujgca wycieczke zobowigzana jest przygotowac jej plan finansowy,
ktoryzawiera: ogdlny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki oraz
przewidywanekoszty organizacyjne i programowe.

§31.
2. Wycieczki moga by¢ finansowane ze sktadek uczestnikéw, srodkow rady rodzicow lub
z innych Zrodet.

§32.

3. Rodzice/prawni opiekunowie uczniéw bioracych udziat w wycieczce zobowiazani sg do
pokrycia zwigzanych z nig kosztow, chyba, ze udziatl w imprezie moze by¢ sfinansowany
z innych zrédet.
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§33.

4. Rodzice/prawni opiekunowie, ktorzy zadeklarowali udzial swojego dziecka w wycieczce,
a deklaracje te wycofali, zobowigzani sa do pokrycia kosztéw, jakie zostaly juz poniesione,
a przypadaja na danego ucznia.

§34.

5. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponoszg kosztow udziatu
W wycieczee.

§35.

6. Kierownik wycieczki jest odpowiedzialny za terminowe regulowanie zobowigzan
finansowych z nig zwigzanych. O wszelkich op6znieniach niezwlocznie informuje dyrektora
szkoty.

§36.

8. Dowodami finansowymi sg listy wplat oraz rachunki, faktury i bilety wydawane
przezuprawnione do danego rodzaju dziatalnosci podmioty gospodarcze - w
wyjatkowych,uzasadnionych przypadkach mogg to by¢ oswiadczenia o poniesionym wydatku
podpisane przez kierownika wycieczki.

VIII. Udzielanie zgody na przeprowadzenie wycieczki , wymagane dokumenty.

§37.
Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela Dyrektor Zespotu lub upowazniona przez
niego osoba.

§38.

Nauczyciel organizujacy klasowe lub grupowe wyjscie uczniéw poza teren szkoly,
organizowane w ramach lekcji w celu realizacji programu nauczania lub uczestnictwa
w zawodach miedzyszkolnych musi uzyska¢ na nie zgode dyrektora lub wicedyrektora.

§39.

Wyjscie to nalezy odnotowa¢ w dzienniku elektronicznym wpisujac odpowiedni temat
w przypadku calej klasy lub obecno$é na lekcji w przypadku pojedynczych uczniow. Wyjscie

w ramach zaje¢ lekcyjnych nalezy rowniez odnotowaé w  zeszycie wyjs¢ klasowych
w sekretariacie szkoty.



§40.

Ewentualne braki w dokumentacji nalezy uzupelni¢ w terminie uzgodnionym z osoba
zatwierdzajgcg karte wycieczki.

§41.

Opébznienie w przedstawieniu do zatwierdzenia lub brak wymaganych dokumentéw mogg
przyczyng nie udzielenia zgody na przeprowadzenie imprezy.

§42.

Po zakonczeniu wycieczki , jej kierownik sklada rodzicom i innym osobom lub
instytucjom finansujgcym impreze /wycieczke szczegélowe sprawozdanie finansowe .

§43.

Wszystkie pisma wysytane w sprawie wycieczki powinny by¢ podpisane przez wychowawce
klasy — grupy lub kierownika wycieczki i zestawione przez Dyrektora Zespotu.
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ZALACZNIK
KARTA WYCIECZKI
Nazwa i adres szkoty/placowki:

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................
R R R T L T T T T T T T T I R L L R R R P e R R T R P
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................
RRasEvieiandubsiiieviinesbanisiansiinenenesdaiinanaunsiiniE e nariiatdnciavi it i RRiburtan bRt naa it ik abahyinaakadabbanditubiEdeannuidiviriiairaitinan
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

B I 1011 APPSO P PR PP PRSI
Numer telefonu kierownika WYCIECZKI: ..........c..oooiiiiiiiiiiiieieee et e e
Liczba uczniow: ............ccceceueee. , W tym uczniéw niepetnosprawnych: .................cccocciniiieene
LG E- T 7 PR TPPRO
Liczba OpIeKUNOW WYCIBCZKI: ........cccooiiiiiiieiie ettt ene et s n s ene e

Srodek transportu:

....................................................................................................................................................

I I I N I I N NI I OO O T T T T T T T T e L LR T

"Dotyczy wycieczki za granica.



PROGRAM WYCIECZKI

Adres miejsca

Szczegotowy
. . ., noclegowego
Data, godzina L, Miejscowos¢é program C
) Diugosé trasy . ) . i zywieniowego
wyjazduoraz | & docelowa i trasa wycieczki .
(w kilometrach) . oraz przystanki
powrotu powrotna od wyjazdu .
i miejsca
do powrotu L
zywienia

OSWIADCZENIE
Zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa w czasie
wycieczki.

Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki

(imie i nazwisko oraz podpis) 2 e e et eae e e

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora szkoty/placowki)

' Minister Edukacji Narodowe;j kieruje dziatlem administracji rzgdowej - o$wiata i wychowanie,
na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréow z dnia 13 grudnia 2017 r.
w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Edukacji Narodowej (Dz. U. poz. 2315).



